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Matinhos, 01 de marco de 2018.

Prezados Servidores e Servidoras,

O documento abaixo foi elaborado para facilitar o processo de submissdo e

avaliacao das Atividades de Extensao.

Todas as Resolugdes, Instrucdes Normativas e Editais estao disponibilizados em:

http://www.proec.ufpr.br/links/extensao

PROEC - Pro-Reitoria de Extensao e Cultura

Pro-Reitor: Prof. Leandro Franklin Gorsdorf

Coordenacao de Extensao: Prof. Maria Virginia Filomena Cremasco
Contato:

coex@ufpr.br

(41) 3310-2834
Mery Ellen Brandt - Secretaria da Coordenacao de Extensdo

Representacoes:

CAEX — Comité Assessor de Extensdo - PROEC
Representacao Setorial: Maria da Graga Kfouri (Titular) e Thais Souza (Suplente)
Portaria n°373/REITOR de 29 de maio de 2017. (Duragao da portaria: 2 anos)

CSEX- Comité Setorial de Extensdo — Setor Litoral
Coordenadora: Maria da Graca Kfouri/ Vice-coordenadora: Thais
Portaria n® 741/SETOR LITORAL de 03 de fevereiro de 2016. (expirada)

Contato:

41 3511-8373

41 99927-4300
csex_litoral@ufpr.br

Atenciosamente,

Thais Souza
Secretaria Executiva

Souza


http://www.proec.ufpr.br/links/extensao
mailto:coex@ufpr.br

1. CURSO DE EXTENSAO

CURSO DE EXTENSAO é a acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou prético,
planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria previamente
definida, que contempla o menos o principio que estabelece a repercussao da
acdo na comunidade, gerando “Impacto e Transformagao”, ou que atende ao
principio constitucional da “Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e
Extensao”.

Curso de Extensao é atividade que pode estar vinculada a um Programa ou
Projeto de Extenséo ou ser isolado.

Como regra geral, cursos para alunos externos a UFPR ndo podem ser
ministrados por professores externos a UFPR.

Ha regras especificas na UFPR para a realizagdo de Cursos e as Resolugdes e
Instrucdes Normativas devem ser consultadas.

A frequéncia minima é de 80% e a proposta deve detalhar formas de
verificacdo do aproveitamento, quando houver, e quando for intencao incluir no
certificado a nota de aproveitamento. Sem esse detalhamento o certificado sera
emitido apenas com a frequéncia.

Quando a proposta envolver EAD (Educacdo a distancia), a CIPEAD deve atestar
que as normativas foram atendidas, emitindo parecer que deve ser
encaminhado ao Comité Setorial de Extensao, que deve anexar o documento ao
seu parecer setorial. Sem o documento de aprovacao da CIPEAD, nao pode
haver aprovacao da proposta no nivel setorial.

Quando a proposta envolver cobranca de taxas de alunos, a proposta deve
detalhar formas e usos dos recursos, que deverdao ser gerenciados pelo
Financeiro do Setor, ou que deverao ser gerenciados pela PROPLAN, quando
envolver Fundacao de Apoio, apds aprovagao pelo CAEX.

DURACAO: o Curso de Extensdo deve ter no minimo 8 (oito) e no méximo 179
(cento e setenta e nove) horas de duracao;

PRAZO PARA SUBMISSAO DA PROPOSTA AO SIGEU: as propostas de Curso
de Extensao deverdo ser submetidas ao SIGEU com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da data de inicio do Curso;

PRAZO PARA SUBMISSAO DE RELATORIO DE CURSO: os relatérios de Curso
de Extensdao deverao ser submetidos ao SIGEU no prazo maximo de 60



(sessenta) dias a partir do término do Curso;

CARGA HORARIA PARA COORDENADOR E VICE (quando houver):

Hora total do Curso  Hora para coordenagao

De 8 a 30 Maximo de 10h Se houver vice a Carga
Maximo de 1/3 da CH* Horaria* tem que ser

De 31a90 total dividida entre os 2

De 91 a 179 Maximo de 30h

2. EVENTO DE EXTENSAO

Evento de Extensao Universitaria é atividade de apresentacdo ou exibicao
publica, livre ou com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e tecnolégico desenvolvido e reconhecido pela
Universidade, de acordo com o estabelecido pelo Forum Nacional de Pré-
Reitores de Extensao das Universidades Publicas Brasileiras — FORPROEX.

O Evento deve contemplar ao menos dois dos critérios extensionistas.

PRAZO PARA SUBMISSAO DA PROPOSTA AO SIGEU: a proposta deve ser
submetida com antecedéncia minima de 07 dias da data de inicio do evento e
s podera ocorrer se for aprovado pelo Comité Setorial (CSEX).

PRAZO PARA SUBMISSAO DE RELATORIO: os relatérios de Evento de
Extensdo deverao ser submetidos ao SIGEU no prazo maximo de 30 (trinta) dias
a partir do término do Curso;

CARGA HORARIA DO COORDENADOR DE EVENTO: como regra a carga
horaria maxima para o coordenador deve ser igual a carga horaria do evento,
nao podendo exceder a mesma.

Instrucao Normativa 02/2013 — PROEC.
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3. PROGRAMAS DE EXTENSAO

Programa de Extensdo é o conjunto articulado de atividades que contemplam
os cinco principios da Extensdo, das quais participam servidores, servidoras
(docentes e técnicos administrativos) e discentes de diferentes formacdes e
areas de conhecimento, integradas ao Ensino e Pesquisa e com parcerias
comprovadas com a comunidade.

Um Programa deve ter, ao menos, dois Projetos de Extensdo vinculados. Ha
limites para participagao em Programas e Projetos de Extensdo: cada servidor da
UFPR podera estar vinculado, no maximo, a trés Programas ou Projetos de
Extensdao, conforme determina o § 2° do Art.7° da Res. 72/11. Cabe aos
departamentos autorizar a carga horaria dos servidores de sua unidade, dentro
dos limites estabelecidos.

Os Projetos vinculados devem estar articulados e devem contribuir para o
alcance do objetivo geral do Programa. Um Programa ndo é constituido apenas
da soma dos Projetos Vinculados, mas deve ter um corpus préprio, irredutivel
aos projetos. O Programa deve justificar a necessidade da atuagao em Projetos
vinculados, para o alcance do seu objetivo, indicando a estreita articulacdo entre
eles e o Programa.

4. PROJETOS DE EXTENSAO (elaboracao e avaliacdo de propostas)



Estas orientacdes devem servir de base tanto aos coordenadores que
pretendem apresentar propostas, quanto aos avaliadores das propostas nos
diversos niveis (Departamento, Setor e CAEX).

Um Projeto de Extensao € uma proposta de agdes integradas e articuladas que
permitem atingir um objetivo amplo. Um Projeto nasce da necessidade de atuar
atividades diante de um problema social, e pode ser enfrentado de forma
disciplinar, envolvendo uma area de conhecimento, mas que revele as interfaces
num conjunto de subareas. Um Projeto ndo é a justaposicdo de agdes, mas a
articulacdo de agdes que revela uma metodologia de intervencdo numa dada
realidade, a partir de fundamentos advindos da pesquisa. Um projeto prevé
acoes pontuais e articuladas com uma estruturacao integrada, do ponto de vista
académico e social, atendendo aos principios extensionistas.

Um projeto de extensdo tem uma duracao definida com objetivos delimitados
gue devem ser avaliados durante e ao final do processo, permitindo caracterizar
0s avangos e 0s impactos das agoes, seja na comunidade onde se insere, seja na
formacao dos estudantes, seja no ambito académico de articulacdo com as
demais atividades.

Um projeto de Extensao pode ter como foco a area especifica de conhecimento
do curso aos quais os estudantes que integram a equipe estdo vinculados,
também pode ser proposto a partir de areas de grande pertinéncia social.
Alguns projetos podem acolher alunos de diferentes cursos e fomentar agdes
integradas que demandardo orientacdao especifica para outras areas de
conhecimento, articuladas com a proposta original do projeto. Isso pode
significar apenas a ampliacdao do projeto e constituicdo de novas frentes de
atuacdo que articulam outras areas de conhecimento ou a ampliacdo da
proposta com a constituicao de um Programa, caracterizado por uma amplitude
maior, tanto pela complexidade de a¢des e metodologias, quanto pelos niveis
de atuacao e relacao institucional.

NIVEIS DE ANALISE DE NOVAS PROPOSTAS

Aos Departamentos cabe a analise de mérito e insercdo da proposta conforme
as definicdes internas, considerando todas as implicacdes éticas, politicas,
financeiras e legais.

Aos Setores cabe a analise do ponto de vista do PDI, da creditacdo da Extensao,
das definicbes politicas dos Setores em relacdo a insercao das acgdes
extensionistas na formagao dos alunos e na integracao intersetorial. Os Comités



Setoriais de Extensao também analisardo os aspectos de conteudo da proposta
de acordo com as orientacbes do Férum de Pré-Reitores de Extensdo das
Instituicdes Publicas de Educacao Superior Brasileiras (FORPROEX) e utilizara o
formulario de avaliacao, disponivel na pagina da COEX, para atribuicdo de notas
para as propostas. Cabera aos Comités Setoriais a responsabilidade pela analise
detalhada da proposta, recomendando adequagoes, que deverao ser
submetidas pelos coordenadores no prazo maximo de 2 (duas) semanas.
Propostas sem as adequagdes dentro do prazo nao deverao ser aprovadas pelos
Comités Setoriais, pois nao haveria tempo habil para a tramitacao.

Ao CAEX cabe a analise de conteudo da proposta e do cumprimento das
exigéncias formais normativas da Extensdo, que atendam as politicas de
Extensao tal como definidas no ambito da UFPR e do FORPROEX.

FOCOS DE ANALISE DE NOVAS PROPOSTAS

A analise das novas propostas deve considerar a qualidade técnica: dominio na
elaboracédo de objetivos extensionistas baseados no contexto e justificativas que
fundamentam a proposta, clareza quanto a metodologia e avaliagdo, percepgao
critica de resultados e alcance da proposta, redacao cientifica e fundamentagao
teorica. Para todos os itens deve ser verificado o atendimento aos cinco
principios extensionistas definidos pelo FORPROEX.

1. Evidenciacao do impacto e transformacao social

O Projeto deve destacar o que espera realizar e o impacto que objetiva
alcancar com o desenvolvimento das agoes.

Um Projeto deve ser proposto considerando o respeito pelas caracteristicas,
necessidades e interesses da comunidade onde as agdes serao realizadas,
visando criar condigdes para consolidar atividades que contribuam para seu
desenvolvimento, para o desenvolvimento regional e para o fortalecimento
de politicas publicas.

A intervencdo deve focalizar as questes prioritarias, com abrangéncia
suficiente que permita atuar de forma integrada com a comunidade,
tornando-a autobnoma e capaz de manter acbes comprometidas com a
mudanca social.



O coordenador deve estar atento aos limites legais, éticos, financeiros para
a proposta e execugcao de agdes, assumindo as responsabilidades
decorrentes das intervengdes, seja durante a execucao, seja na finalizacao
do projeto, preparando a comunidade para o encerramento ou definindo
novos encaminhamentos.

Tanto o coordenador quanto o departamento que acolhe a proposta deve
analisar as decorréncias que a intervencdo gera nos integrantes da
comunidade e os impactos sobre a equipe, permitindo corrigir rumos e
definir estratégias que sejam economicamente viaveis, eticamente
protegidas e academicamente estruturadas.

2. Evidenciacao da interacao dialogica

O Projeto deve ser fruto do dialogo entre a equipe e a comunidade na qual
pretende atuar. Isso significa que um Projeto nasce da articulagdo entre a
comunidade e a universidade, indicando quais os focos prioritarios de
atuagdo. O planejamento, a execucao e a avaliagdo das agdes devem ser
realizados de forma compartilhada e, sobretudo, obedecendo aos preceitos
éticos envolvidos nas intervencbes com seres humanos ou animais. O
encerramento de um Projeto deve considerar as repercussdes e o preparo
da comunidade para o enfrentamento das diversas etapas do processo.

As acOes devem ser planejadas e desenvolvidas em conjunto, e todos os
envolvidos (comunidade, entidades parceiras, alunos, técnicos) devem ter a
possibilidade de se expressar e participar da construcao dos objetivos,
agoes e avaliagdes. O dialogo se caracteriza também pela interagdo entre os
integrantes diretamente envolvidos no trabalho.

3. Evidencia¢ao da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao

O Projeto deve permitir que os trés eixos da formagdo dos estudantes —
Ensino, Pesquisa e Extensdo possam ser integrados ou, ao menos,
visualizados como perspectiva de integracao. Embora a indissociabilidade
deva ser valorizada, a énfase da proposta deve caracterizar a extensdao —
trabalho com grupos e/ou pessoas externas ou internas, demarcados pela
intervencao.



A indissociabilidade ndo significa apenas a presenca de a¢des nos trés eixos,
mas, a articulagdo entre eles. Nao basta indicar que ha pesquisa, mas deve
ser demonstrado de que forma “aquela” pesquisa se integra com as demais
acoes, deve ser indicado se ela fomenta as acdes de ensino e extensao ou
se é decorrente delas. A pesquisa deve fornecer as bases de conhecimento
para o ensino na area que é objeto da proposta e para as definicdes das
atividades do Projeto de Extensdo, mas, ao mesmo tempo, a pesquisa pode
surgir a partir das demandas durante a execucao ou a avaliagao das acdes
extensionistas. Portanto, € importante que o Projeto comprove que atua de
forma integrada e indissociavel, e ndo apenas que liste atividades cuja
conexao tem que ser suposta pelos avaliadores.

As atividades de um Projeto podem atuar em fases distintas que privilegiam
mais um ou outro eixo (Ensino, Pesquisa ou Extensao) — e a proposta de
Projeto deve indicar com clareza a articulacao entre cada um deles para a
formatacao da proposta. A intervencdo, caracteristica da extensdo, deve
estar explicitada, destacando de que forma o Projeto atua com a
comunidade. Essa atuacao deve estar explicitada na metodologia adotada
na proposta.

O CAEX e os Comités Setoriais analisam as propostas extensionistas e a
articulacdo com as demais acOes, identificando a articulacdo entre os trés
eixos da formacao.

Quando um Projeto envolver Pesquisa, o coordenador deve indicar se
ha registro no Comité de Etica em Pesquisa (com seres humanos ou
animais). No caso de nao haver, verificar os encaminhamentos necessarios
permitindo ndo apenas que a indissociabilidade se concretize, mas,
sobretudo, atendendo as exigéncias pertinentes as diferentes acdes.

A proposta deve indicar a forma de participacdo de estudantes de
graduagdo, podendo agregar também estudantes da pos-graduacdo em
trabalhos individuais ou de coorientacdo como monografias, pesquisa em
disciplina de Iniciagdo a Pesquisa, participagdo em Iniciacao Cientifica,
monitoria, mestrado e demais acdes que compdem a formacao de alunos,
desde que explicite como tais atividades se integram a proposta de
extensdo, em termos de conteldo, indicando a relacdo estreita com a
proposta do Projeto.



4. Evidenciagdo da interdisciplinaridade, interprofissionalidade e
intersetorialidade

O conceito de interdisciplinaridade € amplo, considerando, principalmente,
a contribuicao de areas e metodologias complementares para o alcance dos
objetivos dos projetos ou do Projeto.

Um projeto deve envolver mais de uma area de conhecimento ou a
articulacao de conhecimentos dentro de uma mesma area, e é desejavel
que mais de um docente atue, indicando a presenga de uma equipe que
possa orientar as atividades em diferentes vertentes de conhecimento, que
devem contribuir para o alcance do objetivo do Projeto.

O CAEX e os Comités Setoriais analisam as propostas extensionistas e a
articulacdo com as demais agdes, identificando a articulacdo entre
diferentes disciplinas, setores ou areas de conhecimento.

Um projeto pode integrar acdes de diferentes setores ou niveis de
articulagdo com municipio, Estado ou governo Federal e deve identificar os
limites, o alcance da proposta e as diferentes normativas de cada um desses
diferentes niveis, permitindo o atendimento as exigéncias de cada um deles.

E importante que a analise das politicas publicas em cada um dos diferentes
niveis seja articulada ao conhecimento teérico da area, desenvolvendo o
pensamento critico integrado. Ao mesmo tempo em que as agoes
extensionistas devem se guiar pelas politicas publicas ja vigentes, é
importante que essas agdes possam fomentar o desenvolvimento e a
estruturacdo de novas politicas que atendam as necessidades de inclusdo
social e de reducao das desigualdades.

Os projetos de extensdao ndao devem substituir a acao do Estado ou de
Politicas Publicas, mas deve permitir o diagnodstico e o fomento de agdes
que preencham lacunas que de outra forma poderiam nao ser identificadas.

5. Evidenciacdo de Impacto na formacao do estudante

O Projeto deve indicar de que forma os alunos estao integrados e qual
sua participacao nas atividades. A proposta deve detalhar a insercdo dos
estudantes na equipe, destacando o papel formativo do projeto. A
orientacdo exerce um papel fundamental, pois permite que os



conhecimentos advindos do Ensino e da Pesquisa possam ser integrados na
reflexdo que os alunos empreendem durante todo o processo.

O Projeto deve destacar de que forma outros alunos, nao diretamente
envolvidos poderao ser beneficiados pelas acoes desenvolvidas. Isso
significa que os conhecimentos advindos das agdes extensionistas
desenvolvidas no projeto devem ser compartilhados com outros estudantes
da graduacgéao, da pos-graduacao, de diferentes disciplinas ou cursos.

Cada item da proposta deve ser cuidadosamente elaborado, a luz dos
principios extensionistas. O formulario de avaliagdo de novas propostas
(Programa e Projeto) pode servir como parametro para a elaboragdo do
Projeto e esta disponivel na pagina da PROEC.

DURAGAO: um Projeto tem duracdo de 1 a 4 anos. O mais desejavel é fazer
propostas mais duradouras e caso elas precisem ser encerradas antes do
prazo proposto, isso podera ser justificado.

DETALHAMENTO DA PROPOSTA

« Titulo: deve ser sintético, atrativo, criativo, constituindo-se numa marca
facilmente reconhecida. Devem ser evitados titulos longos e detalhados.
A sugestdo € cunhar titulos de 3 palavras, ou, no maximo até dez
palavras.

« Data de inicio: o CAEX define a cada ano o calendario para as propostas,
que fica registrado no SIGEU e é divulgado amplamente no site da
PROEC. O SIGEU esta programado para aceitar propostas dentro dos
periodos definidos. Casos excepcionais deverdo ser verificados junto ao
Comité Setorial.

» Data de término: é registrada de forma automatica no SIGEU, em fungao
da duracgao da proposta.

* Local de realizacao: deve especificar onde o Projeto sera desenvolvido,
como uma regidao, uma cidade, um bairro, uma escola. Todos devem ser
nominados. Ha diversas instancias que solicitam que a PROEC informe as
cidades onde ha desenvolvimento de Programas e Projetos de Extensao.
Portanto, é importante registrar esse dado.

» Publico alvo: deve ser especificado. Identificar quantidade prevista e
caracterizacdo. Por exemplo: alunos do ensino fundamental da Escola X.
Da mesma forma, informagdes em relacdo ao publico atingido por a¢des



extensionistas sao relevantes para diversas instancias reguladoras ou
financiadoras da Extenséo.

Dados completos de coordenador e vice: Toda comunicacao da
PROEC é realizada por intermédio do e-mail UFPR (institucional).
Resumo: deve sintetizar o contexto de surgimento do Projeto; deve
indicar objetivo; metodologia adequada a Extensdo, que destaque a
interacdo com a comunidade, a interacao dialdégica com todos os
envolvidos, a interdisciplinaridade, a indissociabilidade
ensino/pesquisa/extensao, o impacto e transformacdao na comunidade e
na formacao de alunos; deve indicar a area de fundamentos que
subsidiam as acdes e deve indicar resultados esperados ou alcancados,
quando se tratar de relatério.

Apresentacao: deve explicitar o funcionamento do projeto. Deve
focalizar os principios extensionistas. A proposta deve destacar se ha
projetos de pesquisa associados (indicando registro na PRPPG ou
aprovagdo em Comité de Etica) e se ha outras atividades associadas,
como monitoria, orientagdo de monografias, entre outras acdes
formativas.

Justificativa: deve se basear em trés fundamentos principais, sendo o
primeiro deles articulado com as demandas da comunidade; o segundo
toma por base o desenvolvimento tedrico que sustenta as atividades na
area de atuacgdo e, o terceiro pilar se baseia em resultados de projetos
anteriores. A justificativa pode estar ancorada em demandas
institucionais, de orgados publicos ou decorrentes de intervencdes
anteriores.

A justificativa permite caracterizar a importancia do Projeto para o
atendimento das demandas e, ao mesmo tempo, permite assegurar que
se trata de um projeto de extensdo e ndo de atividades necessarias para
determinada comunidade, mas que se inserem em outro eixo, como o da
pesquisa ou de outras atividades formativas, como é o caso de estagios.
Os fundamentos tedricos devem ser apresentados para que a
consisténcia da intervengdo extensionista possa ser verificada.

A justificativa deve estar, portanto, ancorada em dados especificos,
relacionados com a acao. Justificativas genéricas, que nao assegurem
claramente as razdes para a existéncia de propostas induz ao descrédito
da necessidade da acao.



A justificativa pode destacar os impactos econémicos, sociais, éticos,
politicos e académicos do escopo do Projeto.

. Objetivo geral: verbo no infinitivo. Deve indicar o que o Projeto

pretende. Deve ser explicitado de forma a tornar a avaliagdo possivel. Deve
ser claro, direto e conciso, sem explicacdes adicionais.

. Objetivos especificos: verbo no infinitivo. Deve permitir a analise
para o alcance do objetivo geral. Cada objetivo especifico pode
contemplar acdes especificas que orientam a metodologia.

. Metodologia: € um item importantissimo de Projetos de extensao,
pois determina exatamente como o Projeto vai funcionar. As
metodologias extensionistas sempre envolvem a intervencao e a
participacdo de estudantes como integrantes da equipe. O papel dos
integrantes da equipe deve ser explicitado, e envolve a participacao da
comunidade, de professores-orientadores, de alunos e pode articular a
participacdo de servidores técnico-administrativos, além de membros
externos. Metodologias que destaquem somente investigacao nao sao
apropriadas, exceto se integrarem uma das etapas da proposta, que nao
sera a mais relevante nem ocupara a maior parte do tempo de execucao.
A metodologia deve estar bem descrita nas propostas, permitindo
compreender o funcionamento do projeto. Ndo podem ser aprovadas
propostas cuja metodologia esteja descrita de forma genérica. O
coordenador deve detalhar a metodologia, explicando seu carater
extensionista. Propostas que nao apresentem a previsao de insercao de
estudantes nao devem ser aprovadas. Nao existe Projeto de Extensao
sem a participagao de estudantes na equipe.

. Dados dos recursos humanos devem estar completos. Dados de
alunos ndao devem ser indicados em propostas, e sim, somente nos
relatérios. Propostas novas e inéditas ndo devem identificar
nominalmente alunos, porque os alunos serao selecionados depois que a
proposta for aprovada pelo CAEX. Nenhum Projeto pode iniciar antes
da aprovacao pelo CAEX.

Os nomes dos alunos deverao ser discriminados no relatério do Projeto,

detalhando o orientador de cada um deles.

1)

Recursos financeiros devem ser indicados, se houver. Deve ser
verificado se a proposta se enquadra como prestacao de servigcos. Nesses



2)

3)

casos, o coordenador deve inserir proposta como Prestacao de Servico
Extensionista.

Propostas que incluam remuneracao a qualquer membro da equipe
devem ser aprovadas nos departamentos e setores, com documentagao
comprobatoéria da regularidade em relacdo a legislacao pertinente.
Portanto, a decisdo em relacdo a aprovacao de propostas que envolvam
remunera¢do ou arrecadacao de recursos financeiros deve ser tomada no
ambito do Setor e dos respectivos departamentos, observada a
legislacao pertinente.

O coordenador deve indicar se ha remuneragdo de algum membro da
equipe pelas atividades desenvolvidas no Projeto.

Atividades remuneradas nao sdo consideradas para fins de progressao
funcional nem para compor a aloca¢éo de vagas na UFPR.

Se houver indicacao de recursos financeiros, supondo a concessao pela
UFPR, deve ser explicitado se a proposta sera executada somente caso os
recursos sejam concedidos. Os Comités Setoriais de Extensdo e o CAEX
nao tém como tarefa a aprovacdo de concessdao de recursos, mas
somente analisam o carater extensionista da proposta em obediéncia a
legislagdo da extensao.

Avaliacdo: deve ser detalhada, indicando as formas e instrumentos (se
houver) para verificar o alcance de resultados. Uma proposta bem
elaborada detalha etapas, formas e niveis de avaliacdao. Para serem
aprovadas, as propostas devem discriminar avaliagdo que inclua a
perspectiva da comunidade atendida, seja em termos de beneficio
percebido, seja na apropriacdo de conhecimentos ou técnicas pela
comunidade. Também a avaliacdo pelos integrantes da equipe, pelos
orgaos solicitantes, deve ser objeto de analise. Ou seja, o detalhamento
da avaliagdo do projeto deve estar adequado a proposta, permitindo
identificar de que forma serad avaliado e quais serdo os balizadores da
analise da qualidade da proposta e como seus resultados serdo aferidos.
Produtos e /ou publicagoes: o coordenador deve prever os tipos de
produtos que o Projeto gerara, como publicagdes, apresentacdes, ou
outras formas, indicadas pelo FORPROEX. Todo projeto deve prever
produtos que devem ser discriminados.

CLASSIFICACAO DEFINICAO




Livro Producao efetivada (ndo incluir no prelo); inclui tradugdes de
livro.
Anais Anais de eventos cientificos publicados

Capitulo de livro

Producao efetivada (ndo incluir no prelo); inclui composicdes e
arranjos editados e divulgados.

Artigo

Inclui artigos em periddicos nacionais e estrangeiros e trabalhos
completos em congressos publicados em anais.

Comunicagao

Inclui comunicagdes e resumos publicados em anais de eventos

cientificos.

Manual Inclui cartilhas, livrete ou libreto, fasciculos, cadernos.

Jornal Periédico de divulgacdo de noticias, entrevistas, comentarios e
informacoes. Inclui boletim periddico.

Revista Revistas e outros periddicos semelhantes editados.

Relatério técnico

Textos completos voltados para divulgacao restrita: publica¢des
ou relatérios de produgao, relatério de tecnologias e de
metodologias de extensdo, teses e dissertacdes de docentes,
memoriais de concursos, relatérios técnicos.

Produto

Audiovisual

Filmes, Videos, CDs, DVDs e outros produtos audiovisuais

produzidos pelas IES. Inclui: fitas cassetes, discos, entre outros.

Programa de Radio

Programas produzidos com caréater de difusdo em Radio.

Programa de TV

Programas produzidos com carater de difusdo de TV.

Aplicativo para

computador

Softwares produzidos pelas IES.

Jogo educativo

Jogos educativos criados ou produzidos pelas IES.

Produto artistico

Inclui: partituras, arranjos musicais, gravuras, textos teatrais,
entre outros.

Qutros

Outras publicagdes e produtos académicos nao classificados nos
itens anteriores.

Fonte: FORPROEX - Férum de Pré-Reitores de Extensdo das Universidades
Pulblicas Brasileiras/ CORREA, Edison J. (org.)/ Coordenacao Nacional do
FORPROEX. Extensao Universitaria: organizacao e sistematizacao. Belo
Horizonte: Coopmed,2007, p.44.
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A bibliografia listada deve ser restrita aquela que fundamenta e orienta
o trabalho extensionista. Recomenda-se listar 10 titulos principais,
conforme normas da ABNT.

Referéncias genéricas podem indicar fragilidade tedrica da proposta, por
nao detalhar exatamente os fundamentos tedricos nos quais a proposta
se baseia. Uma proposta extensionista deve ter o suporte de sélida
pesquisa cientifica que dé respaldo as atividades, permitindo articular os
conhecimentos e instigar a estruturagao de investigacao que aprofunde
informacdes, dados e ampliacao de estudos, que fortaleca ndo apenas o
conhecimento da equipe, mas que dialogue com os conhecimentos da
comunidade onde as a¢des sao desenvolvidas.

A bibliografia orientada serve de base aos alunos na fundamentacao
teorica de relatérios e apresentagdes em eventos, qualificando relatos e
artigos produzidos pela equipe.

Orcamento — discriminar se houver. Se nao houver, assinalar no campo
apropriado. Importante observar a Instrucdo Normativa 01/2012-
PROEC/PROPLAN que determina procedimentos para Atividades de
Extensdo que envolvem recursos financeiros. Disponivel na pagina da
PROEC.

SOLICITACAO DE BOLSAS — O coordenador deve indicar a quantidade
de bolsas solicitadas, analisando se é compativel com a dimensao da
proposta, do publico atingido e, principalmente da metodologia e
justificativa apresentadas.

A solicitacao de bolsas ndo é garantia da concessao, que depende do
orcamento da Universidade, do tipo de bolsa, das decisdes do COPLAD e
demais normativas.

A concessao de bolsas nao deve nem pode ser condicao para a
execucao do projeto/programa, exatamente pela impossibilidade de
atendimento garantido. Dessa forma, propostas que condicionem seu
desenvolvimento a concessao de bolsas nao pode ser aprovada.

Observagoes — verificar se ha informacbes relevantes que devem ser
registradas, que subsidiem a analise da proposta nos diversos niveis
(departamento, setor e CAEX).



5. EXCERTO DA FICHA DE AVALIACAO DE PROPOSTA DE PROJETO

Se houver topicos em que a nota nao for 100, o parecerista devera comentar ao
final as razbes da nota, e se possivel, sugerir alguma orientacao ao coordenador.
Este comentario visa a ser uma contribuicdo ao Coordenador do Projeto sobre
aspectos que podem ser aperfeicoados. No caso da nota 100 ser assinalada em
todos os itens do topico, o comentario € opcional. Indicar a nota com X. Utilizar
0s seguintes parametros para a avaliagdo da proposta.

As notas deverao respeitar a decisaio do CAEX documentada na Ata n° 489
(http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/CAEX/2017/Atas%20Unificadas
%202017%20Aprovadas%20n0%20CAEX.pdf).

NOTA| DESCRITOR

100 | Excelente. Esta explicito, claro e fundamentado.

75 Bom. Esta contemplado de forma suficiente.

50 Razoavel. Mencionado mas ndo desenvolvido.

25 Precisa melhorar muito. Nao esta explicitado, mas ha elementos que permitem inferir a possibilidade.
0 N&o consta.

Caso a proposta seja aprovada sem o atendimento a este item, é fundamental que o coordenador
apresente no RELATORIO, de que forma este principio extensionista foi contemplado, pois, caso nao seja,
ndo podera continuar atuando. A aprovacdo sem atendimento a este item significa que o CAEX

estd apostando na potencialidade da proposta para atender a este quesito.

CRITERIOS PARA NOVOS PROJETOS E PROGRAMAS NOTA
Principios extensionistas, coeréncia interna e execucao da 100 [ 75|50 | 25]0
proposta

| - Impacto e transformacao: A proposta explicita os beneficios | 100 | 75 | 50 | 25 | 0
pretendidos com o grupo parceiro ou publico-alvo, por meio das
acoes do projeto?

Il - Interacao dialégica: O projeto prevé formas de participacdo do | 100 | 75 | 50 | 25 | O
grupo parceiro ou publico-alvo no planejamento, na execucdo e/ou
na avaliacdo continua e final da acdo?

Il - Interdisciplinaridade: A proposta descreve formas de | 100 |75 |50 |25 |0
integracdo de diferentes areas de conhecimento relacionadas ao
objetivo do Projeto, seja por meio de participantes, Unidades,
parcerias ou publico-alvo envolvidos?



http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/CAEX/2017/Atas%20Unificadas%202017%20Aprovadas%20no%20CAEX.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/CAEX/2017/Atas%20Unificadas%202017%20Aprovadas%20no%20CAEX.pdf

IV - Indissociabilidade Ensino/Pesquisa/Extensao: a) A proposta | 100 | 75
prevé acdes de pesquisa, busca e producao de conhecimento?

IV - Indissociabilidade Ensino/Pesquisa/Extensao: b) A proposta | 100 | 75
descreve como estabelece didlogo e/ou complementa o ensino
promovido pelos curriculos de graduagao?

V - Impacto na formacao dos estudantes: a) A acdo proposta | 100 50 0
evidencia como contribuird para uma formacdo mais ampla dos
participantes (equipe diretamente envolvida), nas dimensdes
académica, cidada e profissional?

V - Impacto na formacao dos estudantes: b) O projeto propde | 100 | 75 | 50 | 25
contribuicdo para a formacdo de estudantes, para além daqueles
diretamente envolvidos com a atividade?

Estrutura da proposta: O titulo, os objetivos, a metodologia e a | 100 | 75 |50 |25 |0
avaliacdo sdo coerentes entre si e adequados a execucdo da
proposta?

O referencial tedrico, a fundamentacdo e as justificativas sdo | 100 |75 | 50 | 25 |0
consistentes?

Héa produtos (académicos ou outros tipos de materiais) previstos? 100 0

(um produto ou mais nota 100, nenhum produto nota 0)

Total da pontuacao

Mediante a decisao tomada pelo CAEX a partir de 2019 os Projetos

(¢}

Programas nao serao mais avaliados por nota.

6. BOLSAS DE EXTENSAO

Unidade de Bolsas de Extensao — UBE (atribuicoes)

*Recebimento da documentacdo (Termo de Compromisso de Bolsistas de Ex-
tensao — TCBE) dos bolsistas selecionados e das bolsistas selecionadas;
*Cadastro dos dados das bolsistas e dos bolsistas;

*Implementagao dos pagamentos;

*Recebimento dos Formularios de Desligamento;

*Recebimento dos Formularios de Substituicdo de bolsistas juntamente ao novo
TCBE;

*Alteragdo de cadastros referentes aos pagamentos dos bolsistas e das bolsistas.
Pagamentos:



Mileny Laskavski - tarde
(41) 3310-2732
Contato:ube@ufpr.br

Editais, Termos de Compromisso e demais assuntos:(exceto pagamentos)
Mery Ellen Brandt - tarde

(41) 3310-2834

Contato:coex@ufpr.br

Modalidades de Bolsa de Extensao

1. BOLSA EXTENSAO UFPR

2. BOLSA CONVENIO FUNDACAO ARAUCARIA/PIBIS
3. BOLSA CONVENIO FUNDACAO ARAUCARIA/PIBEX
4. BOLSA 100 anos

Das Bolsas de Extensao

As bolsas de extensao sao destinadas a discentes participantes de Programas e
Projetos Isolados de extensdo. O Edital de Bolsas (disponivel em:
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2017/jun/Edital

%20062017%20PROEC%20BolsaExtensao%20e%20Voluntariado.pdf ) contém
normas que regem o Processo Seletivo para alocacao de bolsas para Programas

e Projetos Isolados de Extensdo e a selecao de bolsistas, conforme aprovado
pelo Comité Assessor de Extensdo, a cada ano.

Uma vez contemplado com bolsas, o coordenador ou coordenadora do Progra-
ma ou Projeto Isolado devera preencher o Termo de Compromisso de Bolsista
de Extensao - TCBE proprio para a modalidade da bolsa recebida e encaminhar
a documentacao a Unidade de Bolsas de Extensdao — UBE, que é responsavel pe-
los cadastros, pela realizacdo da solicitacdo de pagamentos e pelas alteragcdes
(desligamentos ou substitui¢cdes) de bolsistas.

Nao ha previsdo de niumero de bolsas de extensdo a serem ofertadas pela Coor-
denacao de Extensdo (COEX). A Cota de bolsas e seu valor sdo definidos pelo


http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2017/jun/Edital%20062017%20PROEC%20BolsaExtensao%20e%20Voluntariado.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2017/jun/Edital%20062017%20PROEC%20BolsaExtensao%20e%20Voluntariado.pdf
http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/projetos_extensao.html
http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/programas_extensao.html
mailto:coex@ufpr.br
mailto:ube@ufpr.br

Conselho de Planejamento e Administracao (COPLAD) da UFPR e Agéncias de
Fomento, a cada ano. As bolsas terdo duracdo de acordo com as normas esta-
belecidas pelo COPLAD e érgaos financiadores.

Quando langado o Edital de Bolsas, discentes do voluntariado poderao ser sele-
cionados como bolsistas. E obrigatéria a participacdo discente em Programas e

Projetos de Extensdo. Na auséncia de bolsas, o coordenador ou a coordenadora
devera inserir discentes no voluntariado de extensdo, como condicdo para o de-

senvolvimento de seu Programa ou Projeto.

Desligamento dos Bolsistas
Sendo necessario fazer o desligamento de bolsista o coordenador ou coordena-
dora do Programa ou Projeto Isolado devera preencher:

1. formulario de desligamento de bolsista no caso de nao haver substituto; ou

2. formulario de substituicdo de bolsista e 0o Novo Termo de Compromisso de
Bolsista de Extensdo — TCBE;

Ao final de cada ano ou ao solicitar desligamento o ou a bolsista é responsavel
pelo preenchimento do Relatério anual individual das atividades, este deve ser
preenchido e entregue ao coordenador do Programa/Projeto Isolado que deve-
ra anexar o relatorio no SIGEU ao fazer o Relatério Anual/Final do Programa ou
Projeto de Extensdo. Somente estudantes com relatérios anexados poderao ser
certificados ou certificadas.

As Bolsas de Extensao da UFPR sao regidas pela Resolucao 25/11 — CEPE e tem
como fonte o Tesouro Nacional. As demais Bolsas de Extensdo sao regidas pelas
Chamadas Publicas efetuadas pelas respectivas agéncias de fomento, as quais a
UFPR faz a prestagdo de contas através dos Tribunais de Conta respectivos.

Entrega de Documentacao

A entrega de documentacao para implementacao de bolsas deve ser feita pes-
soalmente na Unidade de Bolsas de Extensao — Prédio Historico — Bloco da Rua


https://intranet.ufpr.br/sigeu

Alfredo Bufren 3° andar.

Para os Campus de Jandaia, Toledo, Palotina, CEM e Litoral o procedimento é:

1. Digitalizar o documento a ser enviado e encaminha-lo para o e-mail

ube@ufpr.br; e

2. Encaminhar os documentos originais pelo Malote ou via Representante Seto-
rial no CAEX.

Desta forma garante-se a entrega da documentacgao pelo e-mail no prazo, mas
a implementacdo da bolsa so sera realizada ao chegar a documentacao original.

Mediante a decisao tomada pelo CAEX a partir do segundo semestre de
2018 a documentacao sera enviada mediante processo administrativo no
SEI.

Do relatério Anual e da Certificacao

Anualmente, de acordo com calendario estabelecido pelo CAEX, coordenador
ou coordenadora de Programa, Projeto vinculado ou Projeto de Extensao deve-
ra fazer a insercao do relatério de atividades no SIGEU. Nele, a coordenadora ou
o coordenador fara os registros das atividades desenvolvidas durante o ano,
bem como registrard todos os participantes do Programa ou Projeto (volunta-
rios, voluntarias, bolsistas, orientadores, orientadoras, colaboradores, colabora-
doras,...), anexando os respectivos relatorios individuais anuais de bolsistas, dos
voluntarios ou das voluntarias, garantindo, desse modo a certificacao das e dos
discentes envolvidos.

A certificacdo das atividades extensionistas é gerada automaticamente pelo
SIGEU apds a aprovagao do relatério final disponivel no SIGEU e no link:
https://intranet.ufpr.br/sigeu/public/

Através dos relatérios submetidos no SIGEU também fazemos os relatoérios para
alocagao de vagas dos Setores/Departamentos, bem como o relatorio anual de
atividades que sdao encaminhados para a PROPLAN. Dai a importancia da corre-
ta submissao de dados.


https://intranet.ufpr.br/sigeu/public/
mailto:ube@ufpr.br

Os relatérios anuais sdo avaliados e recebem uma nota pelo CAEX que sera con-
tabilizada na distribuicdo das Bolsas de Extensao no ano seguinte.


http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/caex.html
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